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MOJIOKEHUE O MPHEMHONI KOMHCCHA
B I'BI1 OY «KAIIMHCKUN KOJLUIEK»

1. OBIINUE MOJIOKEHUS

1.1. Jlns opraHusaumy npueMa JOKYMEHTOB M 3a4MCIEHMS B COCTaB
CTYJEHTOB, OPraHU3yeTCs MPUEMHAS KOMUCCHSL,

1.2, OCHOBHOW 3aja4ell MPUEMHONM KOMMCCHM sBJSeTCA obecrieueHue
coOmoaeHus npas rpakaad Ha 00pa3oBaHue, YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM
PK, r1acHOCTH ¥ OTKPBITOCTH IIPOBEACHUS BCEX MPOLIEAYP MpUEMa.

1.3. TlonoxxeHue 0 NpUEMHON KOMUCCHH Pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C

JOKYMEHTaMU:

— ®enepanbHbiil 3akoH «O06 oOpasoBanuu B Poccuiickoit ®enepamum» Ne273
ot 29 nexabps 2012r.;

— npuka3 Munucrepcrsa oOpasoBanus u Hayku Poccuiickoit @enepammm «O0
YTBEPKACHUM TOpsAAKa npuemMa Ha oO0ydeHHe 10 00pa3oBaTe/IbHBIM
MporpaMMaM CpeaHero rnpogeccuoHansHOro o0pa3zoBaHus» OT 23 sHBaps
2014r. Ne 36 r. Mockaa;

- ¥YcraB 00pa3oBareIbHOrO YUpEeKIACHUS.

1.4. CocraB mpueMHON KOMHCCUHM YTBEPKIACTCS NPHUKA30M JAUPEKTOpA,
KOTOPBIi ABJISETCS MPEACEIATENEM MPUEMHON KOMHCCHH.

1.5. Ilpenceaarens nMpueMHONH KOMMCCHM PYKOBOIMUT BCEH JEATEIbHOCTHIO
MPHUEMHON KOMHCCHM, HECET OTBETCTBEHHOCTh 3@ COOJIIO/ICHHE 3aKOHOAATE/IbHbIX
aKTOB ¥ HOPMAaTHMBHBIX JOKYMEHTOB IO ()OPMUPOBAHMIO KOHTHHI'€HTA CTYICHTOB,
onpenensier 00A3aHHOCTH €€ 4Y/ICHOB M YTBEpXkKAAeT IuiaH paboThl MPUEMHOM
KOMUCCHH.

1.6 B cocraB mnpuUeMHOH KOMMCCHUH TaloKe BXOJAT 3aMECTUTEINb
npejacenareass NPUEMHOM KOMUCCHUH, OTBETCTBEHHBIE  CEKpPETapu, 4YJICHBI
[IPUEMHON KOMUCCHH.

1.7. 3amecturenem mnpeacenareis MNPUEMHOH KOMHCCHM Ha3zHayaercs
3aMECTUTENb JUPEKTOpa.

1.8. 3amecturens npeacenarens NPUEMHOM KOMMCCUM COCTaBIISET IUIaH
paboThl MMPUEMHON KOMHCCHM, TOTOBHT IPEIJIOXKEHUS O KOJWYECTBE MECT Jif
npueMa Ha ClaeAyromui y4eOHBIH 104, OpraHu3yer W KOHTPOJIMpPYET



npoopUeHTAUMOHHYI0  paboTy, KOOpAuHUpyeT paboTy  HJIEHOB o
cO0ECEI0BaHUIO C MOCTYIIAOMMMHU.

1.9. PabGory mnpuemMHOII KOMMCCHM MW JEJONPOU3BOJACTBO OpPraHU3yeT
CeKpeTapy, KOTOpbie Ha3zHA4aeTcs QUPEKTOPOM M3 YMciia padOTHUKOB.

1.10. OTBeTCTBEHHBIE CEKPETAPU NPUEMHONH KOMHCCHH:

- OpraHusyoT UHGOPMALMOHHYK paboTy MPUEMHOM KOMUCCUM;

- FOTOBAT HOPMATHBHBIE JTOKYMEHTBI, IPOEKTHI TIPUKA30B AUPEKTOPA,
Kacaromuecsi paboThl NPUEMHON KOMMCCHU M MaTepUallbl K 3aCeIaHusIM [PHEMHOI
KOMMCCHH,

- KOHTPOJIHPYIOT MPAaBHJILHOCTD odopmiieHust JIOKYMEHTOB
MOCTYTIAKIIMX ¥ CBOEBPEMEHHYIO UX Tiepeaady B OTAC] KaapoB;

- npoBOAAT coGECeIOBaHUS € TIOCTYHAIOIIUMH U UX POAUTEISIMU;

[0 Mepe KOMIUIEKTOBaHHMS y4eOHBIX TIpyIl TOTOBAT  JAOKYMEHTBI IS
3aUUCIICHHUS. -

1.11. Cpok nmoJITHOMOYHMIA IPHEMHON KOMUCCUM COCTABJISAECT OAUH IO/,

2. OPTAHU3AIIASA PABOTHI U AEJIONTPOU3BOACTBO

2.1.  Oprasamsaims paboThl NPUEMHOM KOMUCCHM M JIEJIONPOU3BO/ICTBA
Jo/KHA — o0ecrieymBaTh  COOMIOZACHUWE TNPaB  JIMYHOCTH M BBINOJHCHHE
roCy1apCTBEHHBIX TpeOOBaHUM K [IpUeMy B y4eOHbIC 3aBe/ICHU.

2.2. T'papux paboThl TPUEMHOM KOMHMCCHHM YTBEPIKIAAETCH TPHKA30M
mupextopa. Pabora npuemHON KoMHCCHH O(OpMISETCS NMPOTOKOIAMHU, KOTOpbIE
TIO/ITMCHIBAKOTCS TIPE/CEaTeIeM U OTBETCTBEHHBIMH CEKpETapsAMH MPUEMHOM
KOMHMCCHH.

2.3. Pemenus TPUEMHOM  KOMHCCHM  NPHUHHMAIOTCA  TPOCTHIM
OOJILIIMHCTBOM I'OJIOCOB [PH HATMYUM HE MeHee 2/3 yTBepXKIEHHOTO COCTaBa.

2.4. IIpuemuass komuccust 3a01arOBpeMEHHO TOTOBUT Pa3IHYHBIC
UH(OpMALMOHHbBIE MaTepHaITbl, OIAHKKA HEOOXOIMMON JOKYMEHTAIUH, 060pyayerT
TIOMEIIEHHUE Ul padoThl OTBETCTBEHHOrO CeKperaps, o(OpMIISIET CIpPaBOYHbIE
Marepuaibl MO CHENMATbHOCTAM, MPOdeccHsaM, 00eCreuuBaeT yCIOBUS XPaHEeHUS
JOKYMEHTOB.

2.5. Jlo Hawasia rpuema JOKYMEHTOB TIPHEMHAs KOMUCCHS OTIpEIEIseT U
0OBABIISIET:

= IIpaBuna npuema;

- nepedeHsb NpoQeccuii B COOTBETCTBUM C JIMLICH3HEH;

- KOJIMYECTBO MECT JIJIsl IpUEMa Ha MepBbli Kypc,

2.6. B nepuoa npuemMa JAOKYMEHTOB MNPHEMHAs KOMUCCHSL €XKETHEBHO
UHpOpMHUPYET O  KOJMYECTBE  [OAAHHBIX  3a4BJICHWHA,  OpraHusyer
(yHKIIMOHUpPOBAHHE CIICLIMAIBHON Tene(OHHON JMHMM JUld OTBETOB Ha BCE
BOIIPOCHI ITOCTYTAKIIMX, pa3MeleHue Ha caite Kosemka .

2.7. Ha xaxa0ro nocTynarouiero 3aBOJAWTCS TUYHOE €10, B KOTOPOM
XpaHATCA BCE CHAaHHble MM NOKymeHThl. [loctynaromemy BbigaeTcs pacrmcka o
NpUeMe JI0KYMEHTOB.



R

2.8. Jlng noctynarommx npoBOAATCS KOHCYJIBTALMK O TIOPSIKE 3a4UMCICHUS.
29. Ha 3acenaHmsx mnNpUEeMHONH KOMHMCCHM TI0 IKEJIAHWIO MOTYT
IIPUCYTCTBOBATH MOCTYIIAIOIINE, UX POAUTENH (MJIU 3aKOHHBIE PEICTABUTENN).

3.NOPAJNOK 3AHYUCJIEHUS

3.1. PexoMeHaaumy 0 3a4MCICHAM KKAOr0 IMOCTYNAOIIEr0 Ha o0yueHue
WM 00 OTKase eMy B IpHeMe NMPUHUMAETCs Ha 3aceJaHuy NPUEMHON KOMHUCCHH
IIPOCTBIM OOJIBIIMHCTBOM I'0JIOCOB €€ 4ieHOB. [IpH paBHOM KOJIMYECTBE rOJIOCOB
«3a» mn «lIporuB», pemaromuM SBASETCA TOJIOC TIPEACEAATeNI MNPUEMHOM
KOMUCCHH.

3.2. PekoMeHauMu O 3aYMCICHUM WIM OTKa3e O 3a4MCIIEHUHM B KOJUIEIDK
oopmiIseTcs TPOTOKOJIOM NPUEMHOM KOMHCCHM M YTBEPIKIAETCH NPUKA3OM
aUpekTopa Kojuiepka. CnMCKU PEKOMEHAYEMBIX K 3a4UCIICHUIO IOMEIIAETCs Ha
MH(OPMALIMOHHOM CTEHJIE IMPUEMHON KOMUCCHHU B CAMTE YUPEKACHUS.

3.3. Ilo wucredyeHMH CPOKOB MPEJCTABICHUSI OPUIHMHANIOB JOKYMEHTOB
roCcyJapCcTBEHHOro  obpasua 00  o0pazoBaHuM  JUPEKTOPOM KOJUIEKA B
TPEXAHEBHBIA CPOK U3AETCS IPUKA3 O 3a4MCICHUM JIUL, PEKOMEHI0BAHHbBIX
IIPUEMHON  KOMHCCHEH K 3aUUCICHMIO UM [PEACTABMBIIMX  OPUIHMHAJIBI
COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB. [IpmiokeHueM K mnpukasy O 3a4HUCICHHUH
ABJIsieTCS NOoQaMHIbHBIA MEepedYeHb yKa3aHHbIX JMll. |Ipuka3 ¢ npuiokeHueM B
TPEXJHEBHBIH CPOK pa3sMemiaercs Ha HMH()OPMAUMOHHOM CTEH/E NPUEMHOM
KOMHMCCHH M Ha O(HUIIMAIBHOM caiiTe 00pa3oBaTeNIbHOI0 YUPEIKICHHUS.

3.4. Jluuam, He MPUHATHIM B KOJUIE/DK BO3BPAILAOTCS JOKYMEHTHI 110 MOYTE
WIM JIMYHO HE TMO3JHEeEe S5 [HEH IoCiHe M3JaHUs ITpUKas3a, YTBEPHKIAIOIIETO
peLeHNUE NIPUEMHON KOMUCCHUH.

3.5. Pemenne KOMHCCHH O 3a4UCICHUH NTPUHUMAETCS Ha ocHOBaHuM [ IpaBu
[pUeMa rpak/iaH B KOJLISIK.

3.6. CriopHBI€ BOMPOCHI 10 IPUEMY PEILIAET TUPEKTOP.

4. OTYETHOCTbL IPUEMHON KOMUCCHN

4.1. Pabora npueMHON KOMUCCHM 3aBEPUIACTCA OTUYETOM 00 UTOrax rnmpuema
Ha 3aceqanuu [legarormyeckoro Cosera.

4.2. B kadecTBe OTYETHBIX JOKYMEHTOB IPH MPOBEPKE pabOThl MPUEMHOM
KOMMCCUH ABJISIOTCS:

- IlpaBuna npuemMa rpaxkaad B 00pa3oBarTe/ibHOE YUPEHKIACHUE,

- NIPUKa3bl 110 YTBEPIKACHUIO COCTaBa IIPUEMHON KOMUCCHM;

= IIPOTOKOJIBI 3ace/1aHus MPUEMHON KOMUCCHUH,

- AKYPHAJBl PEruCTPalMU IOKYMEHTOB TTOCTYTAKOIINX;

- JIMYHBIE JIeNIa MOCTY AKX ;

- IPUKA3bl O 3a4UCIIEHUH B COCTAB 00YYaIOLIHXCHL.
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